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ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 04/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 04/2025
MENOR VALOR GLOBAL

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
Lei Federal n® 14.133/2021: art 6°, X X111

CONTRATAR EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICO DE CONFECCAO DE  QUADRO,
FORNECIMENTO DE MOLDURAS, IDENTIFICACAO
DE MESA E CARTEIRA DE VEREADORES PARA
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA BARBARA DO
MONTE VERDE-MG., CONFORME ESPECIFICACOES
DESCRITAS NO TERMO DE REFERENCIA.

I - DEFINICAO DO OBJETO, INCLUINDO SUA NATUREZA, OS

QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E SE FOR O CASO, A
POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO:

A presente aquisi¢do tem o objetivo de contratar empresa para prestagiio de servigo de
confecgido de quadro, fornecimento de molduras, identificagiio de mesa e carteira de vereadores
para camara municipal de Santa Barbara do Monte Verde-MG, conforme especificagdes
constantes neste Documento de Formalizagdo de Demanda, visando atender as necessidades
desta Casa de Leis quanto a realizagdo de Sessdes Solenes do ano e legislatura em curso. A
confecgdo de quadro contendo as fotos dos Vereadores e Presidentes conforme respectivas
legislaturas ¢ de suma importancia para o Poder Legislativo Municipal, visando mostrar a
historia ao longo dos anos de todos aqueles cidaddos que contribuiram para o engrandecimento
de nosso Municipio, na condigdo de Vereadores. A utilizagio de placas de identificagiio nas
mesas e carteira dos vereadores contribui significativamente para a clareza ¢ transparéncia nas
sessOes e suas atividades publicas, tanto para os membros da Casa Legislativa quanto para o
publico. A correta identificagio permite que cidaddos possam facilmente identificar os
parlamentares durante as sessdes ¢ demais atividades, promovendo um ambiente mais interativo
e acessivel. [sso € importante para o cumprimento de requisitos de transparéncia e respeito as
normas de boas praticas administrativas.
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ESTADO DE MINAS GERAIS

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

Diz o art. 72 da Lei 14.133/2021 Do Processo de Contratagdo Direta:

Art. 72. O processo de contratagiio direta, que comprecnde os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes
documentos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo téenico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto bésico ou projeto
executivo;

IT - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no
art, 23 desta Lei;

II' - parecer juridico e pareceres técnicos se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos:

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsio de recursos orgamentarios
com o compromisso a ser assumido;

V - comprovagio de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo ¢
qualificagdo minima necessaria:

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de prego;
VIII - autorizagio da autoridade competente.

Pardgrafo tinico. O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente
do contrato devera ser divulgado ¢ mantido a disposigdo do plblico em sitio
eletronico oficial.

Os atos em que se verifique a dispensa de licitagdes sdo atos que fogem ao principio
constitucional da obrigatoriedade de licitagéio, consagrando-se como excegdes a este principio.
Assim, este tipo de ato trata-se de ato discricionario, mas que devido a sua importancia e
necessidade extrema de idoneidade, se submete ao crivo de devida justificativa que ateste o
referido ato.
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ESTADO DE MINAS GERAIS

No caso em questdo se verifica a anélise dos incisos, do art. 72 da Lei 14.133/2021.
Inobstante o fato de a presente contratagdo estar na hipétese de contratacio direta por
Dispensa de Licitag¢io tem embasamento legal no inciso I1 do artigo 75 da Lei n. 14.1 33/2021,
segundo o qual ¢ dispensavel a licitagio para contratagdo de servigos que envolvam valores
inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos) (valor atualizado pelo Decreto n. 12.343/2024), o que justifica a contratagdo direta.

3 - DESCRICAO DO OBJETO
Descrigdes e Quantidades

Item | Quant Descri¢io V. UNID V.TOTAL
QUADRO VEREADORES
LEGISLATURA 2025-2028
TAMANHO 100X70¢m
IMPRESSAO UV
PREMIUM PAPEL YUPO.
MOLDURA COM VIDRO
FORNECIDA. INCLUSO
PRODUCAO DA ARTE
QUADRO INDIVIDUAL
PRESIDENTE DA
CAMARA (LENILSON)
TAMANHO 40X60,

2 [ MODURA ALUMINIO RS 443,33 R$ 443,33
FUME FOSCO, PASPATU,
VIDRO, TEXTO
IDENTIFICADOR E
IMPRESSAO DE FOTO
MOLDURAS PARA
DIPLOMAS
(FORNECIDOS)
VEREADORES
TAMANHO 27X35¢m
COM VIDRO

REMOCAO, IMPRESSAO
E APLICACAO DE VINIL
ADESIVO 2 LADOS EM
TOTENS INOX DE MESA

CARTEIRA DE
VEREADOR TAMANEIO

RS 643,33 RS 643,33

R$ 216,67 R$ 2.383,33

R$ 56,33 R$% 507,00

RS 6.67 R% 60.00
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ESTADO DE MINAS GERAIS

85x54mm IMPRESSAO
DIGITAL VINIL ADESIVO
LAMINADO APLICADO
EM PVC Imm

ENVELOPE TIPO SACO
TAMANHO 260x360mm

6 1000 | OFF-SET 90grs R$ 1,90 R$ 1.900,00
IMPRESSAO DIGITAL
PIGMENTADA

VALOR TOTAL RS 5.937,00

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

A solugdo consiste na contratagio de empresa para prestagio de servigo de confecgiio de
quadro, fornecimento de molduras, identificagdo de mesa e carteira de vereadores para cdmara
municipal de Santa Barbara do Monte Verde-MG.

Os quadros garantem a exposigdo institucional dos parlamentares eleitos, contribuindo
para a transparéncia e valorizagfio das representantes da legislagdo municipal. Ja as placas de
identificagdo e carteiras dos vereadores serdo utilizadas nas sessbes, eventos oficiais e
identificagdo na sociedade, permitindo a correta identificagio dos vercadores e outras
autoridades presentes.

Essa iniciativa fortalece a comunicagio visual da Camara, facilita o reconhecimento dos
representantes € mantém a organizagéo do espago legislativo.

4.1 Possibilidade de aproveitamento da solugiio em outros setores ou de outras formas
A solugio pode ser aproveitada e ampliada de diversas formas, tais como:

O quadro: O quadro permanecera no mural para identificagio e homenagem aos vereadores no
decorer dos anos.

Placas para outros eventos: O modelo de placas de identificagiio pode ser replicado para eventos
institucionais, audiéncias publicas ou reunides solenes que exijam identificagio formal.

Carteiras dos vereadores: facilitard a identificagio dos mesmos em sua vida publica, que muitas
das vezes necessitam agilidade para ter o reconhecimento da fungio parlamentar.
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ESTADO DE MINAS GERAIS

Molduras: As molduras serdo adotadas para serem inseridas a diplomagio dos vereadores, para
serem guardadas como um momento que os mesmo tiveram uma relevante prestagio de servigo
a populagio local.

Padronizagdo da identidade visual: O design adotado pode servir como referéncia para futuras
aquisi¢des de materiais institucionais, garantindo uniformidade na comunicacio visual da Casa.

4.2 Consideragdes sobre o ciclo de vida do objeto

a) Durabilidade e manutengdo:

Os quadros e as molduras devem ser produzidos com materiais de qualidade para
garantir uma longa vida til.

As carteiras de vereadores e as placas de identificagiio devem ser resistentes ao uso
continuo, especialmente frequente durante as sessdes plendrias e atividades rotineiras.

b) Sustentabilidade e descarte:

Recomenda-se o uso de materiais protegidos e reciclaveis para minimizar o impacto
ambiental.

O quadro vai permanecer como parte do acervo histérico da Camara.

As placas desatualizadas podem ser reutilizadas com nova impressdo ou remanescentes
de forma sustentavel.

As carteiras de vereadores ¢ molduras serio de utilizagdo dos vereadores como meios
de comprovagio da atividade piiblica exercida.

¢) Continuidade da solugdo:

O contrato deve especificar o padrio de design e material do quadro e placas para que
futuras reposigdes atualizem a identidade visual obrigatoria.

A Camara pode estabelecer um cronograma de atualizagdo do mural dos vereadores a
cada nova legislatura, garantindo a manutengdo da informagao atualizada para o publico.

S-REQUISITOS DA CONTRATACAOQ.
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ESTADO DE MINAS GERAIS

Poderdo participar deste processo de contratagio empresas do ramo de atividade
relacionada ao objeto, que ndo possuam registro de sangiio que impega sua contratagio, bem
como estejam devidamente regulares com: Com base no artigo 70, 111, da Lei 14.133/2021,
foram exigidos os seguintes documentos como:

a) Prova de inscri¢éio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartio CNPJ;

b) Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agdes, documentos de
elei¢dio de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a
altima ata de eleigdo de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de
sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera
apresentado copia das leis que a instituiu; Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - MEI;

¢) Regularidade para com a Fazenda Federal Certidio Conjunta Negativa De Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

d) Certiddo Regularidade junto & Secretaria de Estado da Fazenda Pablica Estadual;
¢) Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal):
f) Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS:

g) Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas (CN DT);

h) Cépia da Cédula de Identidade dos sécios da empresa ou dos representantes das

entidades (RG);

i) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica:

6 - MODELOS DE EXECUCAO DO OBJETO:

A entrega serd realizada na Camara Municipal de Santa Barbara do Monte Verde-MG na
rua Jose Anténio de Almeida n°169, bairro centro. Horério de funcionamento das 11h as 17h.
Os itens serdo entregues em até 12 dias Gteis, contados do dia seguinte ao da solicitagdo.

7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A
EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO
OU ENTIDADE.
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7.1 OBRIGACOES DO CONTRATADO

7.1.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Contrato e
de seus anexos, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

7.1.2 A CONTRATADA seré responsavel por todas as obrigagdes trabalhistas, tributarias
e previdencidrias, seguros, taxas e impostos, acaso envolvidos, especialmente por
qualquer vinculo empregaticio que venha a se configurar, inclusive indenizagdes
decorrentes de acidente de trabalho:

7.1.3 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informagio por eles solicitados;

7.1.4 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e (tensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverio atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

7.1.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

7.1.6 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo.
Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as
demais previstas em legislagio especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a0 CONTRATANTE;

7.1.7 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

7.1.8 Prestar todo esclarecimento ou informagio solicitada pelo CONTRATANTE,
garantindo lhes o acesso, a qualquer tempo, no local dos trabalhos. bem como aos
documentos relativos & execugdo do contrato;

7.1.9 Nio permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢@o de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagio do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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ESTADO DE MINAS GERAIS

7.1.10 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagdo na licitagio,
ou para a qualificagdo, na contratagio direta;

7.1.1'1 Cumprir, durante todo o periodo de execugio do contrato, A reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz:

7.1.12 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas;

7.1.13 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

7.1.14 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE.

7.2- OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com o contrato e seus anexos;

7.2.2. Receber 0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste contrato:

7.2.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido. reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas;

7.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes
pela CONTRATADA;

7.2.5. Comunicar a empresa para emissio de Nota Fiscal em relagdo a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucio do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°14.133/21:

7.2.6. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA do valor correspondente a execugio do
objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

7.2.7. Explicitamente emitir decisio sobre todas as solicitagdes e reclamagdes
relacionadas 4 execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
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manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a
boa execugdo do ajuste.

7.2.8. A Administragdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir sobre a prorrogagdo da vigencia contratual;

7.2.9. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados & execugéio do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO.

O pagamento serd realizado em até 15 (quinze) dias, a contar da data da apresentacdo da
nota fiscal a ser encaminhada no e-mail camara.sbmv(@vahoo.com.br o faturamento devera
ocorrer através de Boleto Bancario com parcela tinica ou transferéncia,

Em caso de irregularidade, o prazo de pagamento sera contado a partir da correspondente
regularizagio.

Devera ser destacado o Imposto de Renda seguindo a IN- RFB n°1234/2012.

9- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selegdio para a escolha do fornecedor serd por meio da realizagdo de Processo de
Dispensa de Licitago em razio do valor, artigo 75 inciso 11 da Lei 14.133/024, critério de
Jjulgamento.

O menor prego global, sendo a mais vantajosa para administragdo ptblica respeitando os
critérios previsto, a contratagio da empresa vencedora se fard desde que comprove a
regularidade de sua situagéio mediante habilitagéo.

As propostas adicionais poderio ser encaminhadas ao Setor de Licitagdo especificamente
no e-mail camara.sbmv{@yahoo.com.br, ou entregues pessoalmente na secretaria da
instituigdo. Ressalte-se que a dispensa de licitagio, agora prevista no art. 75 da Lei n.
14.133/2021, notadamente quanto a hipdtese do inciso 11 (valor reduzido) visa, em sintese,
atender aos principios da economicidade e da eficiéncia administrativa, evitando que os custos
econdémicos do processo de licitagio ultrapassem os beneficios que serdo alcangados com a
futura contratagio.
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Néo por isso o procedimento sera mais ou menos burocrético ou ndo observara requisitos
legais. Pelo contrdrio, o valor da contratagio que visa a Camara Municipal impde a observancia
das normas da nova Lei de Licitagdes, inclusive, aquelas dos certames licitatorios, na forma do
art. 72 da Lei n. 14.133/2021, com destaque para a comprovagio de que o contratado preenche
os requisitos de habilitagdo e qualificagio minima necessaria.

Caso nenhuma proponente apresente proposta adicional durante os 3 dias Gteis em que o
aviso ficar publicado ou se todas as proponentes que apresentarem propostas forem inabilitadas,
a contratante podera utilizar a proposta de menor valor obtida diretamente com fornecedores
durante a fase da pesquisa de prego, requerendo assim a formalizagdo da proposta, bem como
o envio da documentagdo de habilitago.

10-ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa de valor da Contratagiio serd a média com base no artigo 23 § 1° inciso IV
da Lei 14.133/2021.

A Camara Municipal ja obteve 03 (trés) or¢amentos de empresas requeridas obtida
diretamente com fornecedores durante a fase da pesquisa de prego, conforme estimado na
clausula “3” deste Termo de Referéncia.

11- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacio orgamentaria
propria, prevista no orgamento da CAmara Municipal de Vereadores de Santa Barbara do Monte
Verde/MG, na classificagio abaixo:

01.031.0001.2.0003 - 3.3.90.30 - MATERIAL DE CONSUMO

11 - RESULTADO DO PROCESSO:

Novas propostas comerciais e/ou dividas podem ser encaminhadas para o seguinte e-mail
camara.sbmv @yahoo.com.br, ou presencialmente na sede da institui¢do, o resultado estara no
quadro de avisos da Camara Municipal de Santa Barbara do Monte Verde-MG, e seré postado
no site oficial https://www.santabarbaradomontevcrde.mg.leg.br/
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Santa Barbara do Monte Verde/MG, 03 de setembro de 2025.

Presidente do Poder Legislativo Municipal

Afixado em 03/09/2025
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