PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 06/2025
DISPENSA DE LICITACAO N° 06/2025

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA
Lei Federal n® 14.133/2021: art 6, XXIII

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA,
VISANDO A CONFECCAO DE PLACAS DE
HONRARIAS E CONVITES PARA HOMENAGEM EM
EVENTOS/SESSOES SOLENES NO PODER
LEGISLATIVO, CONFORME ESPECIFICACOES
DESCRITAS NO TERMO DE REFERENCIA.

1 - DEFINICAO DO OBJETO, INCLUINDO SUA NATUREZA, OS
QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E SE FOR O CASO, A
POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO:

A presente  aquisicdo  tem o objetivo  de CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA, VISANDO A (,’()NFEC(,‘/—\() DE PLACAS DE HONRARIAS E
CONVITES PARA HOMENAGEM EM EVENTOS/SESSOES SOLENES NO PODER
LEGISLATIVO, conforme especificagdes constantes no Documento de Formalizagdo de
Demanda, visando atender as necessidades desta Casa de Leis quanto a realizagdo de Sessoes
Solenes do ano e legislatura em curso.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

Diz o art. 72 da Lei 14.133/2021 Do Processo de Contratagdo Direta:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade ¢ de dispensa de licitagdo. devera ser instruido com os seguintes
documentos:
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I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, cstudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

11 - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no
art. 23 desta Lei;

[T - parecer juridico e pareceres técnicos se for o caso, que demonstrem 0
atendimento dos requisitos exigidos:

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios
com o compromisso a ser assumido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificagdo minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de prego:
VIII - autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo unico. O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente
do contrato deverd ser divulgado ¢ mantido a disposi¢do do publico em sitio
cletronico oficial.

Os atos em que se verifique a dispensa de licitagdes sdo atos que fogem ao principio

constitucional da obrigatoriedade de licitagdo, consagrando-se como excegoes a este principio.
Assim, este tipo de ato trata-se de ato discricionario, mas que devido a sua importdncia e
necessidade extrema de idoneidade. se submete ao crivo de devida justificativa que ateste o

referido ato.

No caso em questio se verifica a andlise dos incisos. do art. 72 da Lei 14.133/2021,

Inobstante o fato de a presente contratagdo estar na hipotese de contratagdo direta por
Dispensa de Licitagao tem embasamento legal no inciso 1l do artigo 75 da Lein. 14.133/2021,
segundo o qual ¢ dispensavel a licitagdao para contratagdo de servicos que envolvam valores
inferiores a R$ 62.725.59 (sessenta ¢ dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta ¢ nove
centavos) (valor atualizado pelo Decreto n. 12.343/2024), o que justifica a contratagdo direta.

3

- DESCRICAO DO OBJETO

Descri¢des e Quantidades

y
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ESTADO DE MINAS GERAIS

e VALOR VALOR
DSErgas UNITARIO | TOTAL
Placa de Homenagem
Personalizada em Acrilico,
tamanho 20 x 30 cm
(considerando a moldura), 2 mm
de espessura, gravagdo em alta
resolucdo nas cores originais: com
(eX10 € arte a ser uprcscn}lank) RS 136.67 RS 3.690,09
posteriormente ¢ Devera
acompanhar estojo de luxo, tipo
auto expositor, confeccionado em
madeira com acolchoamento ¢
revestimento em veludo. Pronto
para ser entregue ao
homenageado.

r Convites personal

1
\ tamanho padrio 21

N
~

zados no
Ox110cme

devera acompanhar envelope

2 100 S : R$ 1,80 R$ 180,00
90grs personalizado. Com texto ¢
arte a ser apresentado
| posteriormente i
L VALOR TOTAL R$ 3.870,09

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

A solucdio consiste na contratagdo de empresa especializada, visando a confec¢do de
placas de honrarias e convites para homenagem em eventos/sessdes solenes no poder
legislativo.

A aquisicdio de tais itens visa reconhecer publicamente o esforgo, a dedicagao e as
conquistas de pessoas que contribuiram para o desenvolvimento social, educacional, cultural,
esportivo ou econdmico do municipio promovem a valorizagdo do individuo e fortalece o
sentimento de pertencimento e orgulho local.

A entrega do objeto devera ser feita de uma Gnica vez, na sua totalidade ¢ quantidade de
itens elencados no Termo de Referéncia,
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5-REQUISITOS DA CONTRATACAO.

Poderdo participar deste processo de contratagdo empresas do ramo de atividade
relacionada a0 objeto, que ndo possuam registro de san¢do que impega sua contratagdo, bem
como estejam devidamente regulares com: Com base no artigo 70, II1, da Lei 14.133/2021,
foram exigidos os seguintes documentos como:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

b) Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se. no caso de sociedade por agdes, documentos de
eleicdo de seus administradores; Iistatuto Social devidamente registrado acompanhado a
altima ata de eleicdo de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de
sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera
apresentado  copia das leis que a instituiu; - Certificado  da  Condigdo de
Microempreendedor Individual - MEIL

¢) Regularidade para com a Fazenda Federal Certiddo Conjunta Negativa De Débitos
relativos a Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da Unido;

d) Certiddo Regularidade junto & Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;
¢) Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);
() Certidao Negativa de D¢bitos junto ao FGTS;

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

h) Copia da Cédula de Identidade dos socios da empresa ou dos representantes das
entidades (RG);

1) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica:

6 - MODELOS DE EXECUCAO DO OBJETO:

A entrega serd realizada na Camara Municipal de Santa Barbara do Monte Verde-MG na
rua Jose Antonio de Almeida n°169, bairro centro. Horario de funcionamento das 11h as 17h.
Os itens serdo entregues em até 12 dias uteis, contados do dia seguinte ao da solicitagdo.
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7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE CQMO ) A
EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO
OU ENTIDADE.

7 ] OBRIGACOES DO CONTRATADO

71.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdces constantes neste Contrato ¢
de seus anexos, assumindo exclusivamente seus riscos ¢ as despesas decorrentes da boa
¢ perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

71.2 A CONTRATADA seré responséavel por todas as obrigagdes trabalhistas, tributarias
e previdencidrias, seguros, taxas ¢ impostos, acaso envolvidos, especialmente por
qualquer vinculo empregaticio que venha a se configurar, inclusive indenizagdes
decorrentes de acidente de trabalho;

713 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacio por eles solicitados;

7.1.4 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato. com habilitagio e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas ¢ utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagoes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

7.1.5 Reparar. corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

7.1.6 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencio, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade a0 CONTRATANTE;

7.1.7 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

718 Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo CONTRATANTE,
garantindo lhes o acesso, a qualquer tempo, no local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do contrato:
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7.1.9 Nio permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utiliza¢do do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.1.10 Manter, durante toda a exccugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condigoes exigidas para a habilitacdo na licitagdo,
ou para a qualifica¢do, na contratagdo direta;

7.1.11 Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, A reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

7.1.12 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas
vagas;

7.1.13 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

7.1.14 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE.

JBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com o contrato € seus anexos;

7.2.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste contrato;

7.2.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes
verificadas no objeto fornecido. para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas;

7.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato ¢ o cumprimento das obrigagdes
pela CONTRATADA;

7.2.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidag¢do e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade. conforme o art. 143 da Lein®14.133/21;

7.2.6. Efetuar o pagamento @ CONTRATADA do valor correspondente a execugdo do
objeto. no prazo. forma e condicoes estabelecidos no presente Contrato;
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7.2.7. Explicitamente emitir decisio sobre todas as solicitagdes ¢ reclamagoes
relacionadas & execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a
boa execucdo do ajuste.

72.8 A Administracio terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir sobre a prorrogagao da vigencia contratual;

7.2.9. A Administragio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO.

O pagamento serd realizado em até 15 (quinze) dias, a contar da data da apresentagdo da
nota fiscal a ser Ln(,dlnlﬂhddd no e-mail camara shmviwya hoo.conm.br o faturamento devela

ocorrer através de Boleto Bancario com parcela tnica ou transferéncia.

Em caso de irregularidade. o prazo de pagamento sera contado a partir da correspondente
regularizagdo.

9- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A sele¢do para a escolha do fornecedor sera por meio da realizagdo de Processo de
Dispensa de Licitagdo em razdo do valor, artigo 75 inciso I da Lei 14.133/024, critério de
julgamento.

O menor pre¢o global, sendo a mais vantajosa para administragdo publica respeitando os
critérios previsto, a contratagdo da empresa vencedora se fard desde que comprove a
regularidade de sua situagdo mediante habilitagéo.

As propostas adicionais podelao ser encaminhadas ao Setor de Licitagdo especificamente
no e-mail caomara by ovahioo com b ou entregues pessoalmente na secretaria da
instituicdo. Ressalte-se que a dispensa de licitagdo, agora prevista no art. 75 da Lei n
14.133/2021, notadamente quanto a hipotese do inciso Il (valor reduzido) visa, em sintese,
atender aos principios da economicidade ¢ da eficiéneia administrativa, evitando que os custos
ccondmicos do processo de licitagdo ultrapassem os beneficios que serdo alcangados com a
futura contratagao.
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Nio por isso 0 procedimento serd mais ou menos burocratico ou ndo observara requisitos
legais. Pelo contrario, o valor da contratagdo que visa a Camara Municipal impde a observancia
das normas da nova Lei de Licita¢des, inclusive, aquelas dos certames licitatorios, na forma do
art. 72 da Lei n. 14.133/2021, com destaque para a comprovagdo de que o contratado preenche
os requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima necessaria.

Caso nenhuma proponente apresente proposta adicional durante os 3 dias GOteis em que 0
aviso ficar publicado ou se todas as proponentes que apresentarem propostas forem inabilitadas,
a contratante poderd utilizar a proposta de menor valor obtida diretamente com fornecedores
durante a fase da pesquisa de preco, requerendo assim a formalizagdo da proposta, bem como
o envio da documentacio de habilitagdo.

10-ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa de valor da Contratagao serda a média com base no artigo 23 § 19 inciso IV
da Lei 14.133/2021.

A Camara Municipal ja obteve 03 (trés) orgamentos de empresas requeridas obtida
diretamente com fornecedores durante a fase da pesquisa de prego, conforme estimado na
clausula “3” deste Termo de Referéncia.

11- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contrata¢do estdo programadas em dotagdo orgamentaria
propria, prevista no or¢amento da Camara Municipal de Vereadores de Santa Barbara do Monte
Verde/MG, na classificacdo abaixo:

4.4.90.52.00.1.01.00.01.031.0001.1.0001 - Aquisi¢cdo de moveis, Equip. e material
permanente

12 - RESULTADO DO PROCESSO:

Novas plOpOSl’dS comerciais ¢/ou diividas podem ser encaminhadas para o seguinte e-mail

1 : . ou presencialmente na sede da instituigdo, o resultado estara no

quadl 0 dg avisos da Camara Munlupal de Santa Barbara do Monte Verde-MG, e sera postado
no site oficial https://www.santabarbaradomonteverde.mg.leg.br

Pagina 21 de 25

Y Endereco: José Antonio de Almeida, 169, Centro, Santa Barbara do M. Verde — MG. CEP: 36.132-000.
% Telefone: (32) 3283-8113
E-mail: camara.sbmv@yahoo.com.br
@&  Site: www.santabarbaradomonteverde.mg.leg.br
CNPJ: 01.633.260/0001-67 — Camara Municipal de Santa Barbara do M. Verde




/2
V%a& y A
?‘w

S GERAIS

Luiz Carlo§

Presidente do Poder Legislativo Municipal

Afixado em 28/11/2025
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