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ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 01/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 01/2026

okt

TERMO DE REFERENCIA
Lei Federal n° 14.133/2021: art 6°, XXIII

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA AQUISICAO DE
CARTUCHOS DE TONER NOVOS PARA AS
IMPRESSORAS COM A FINALIDADE ATENDER OS
SERVICOS INTERNOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
SANTA BARBARA DO MONTE VERDE-MG,
CONFORME ESPECIFICACOES DESCRITAS NO
TERMO DE REFERENCIA.

1 - DEFINICAO DO OBJETO, INCLUINDO SUA NATUREZA, OS
QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E SE FOR O CASO, A
POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO:

A presente aquisi¢do de cartuchos de toner novos para as impressoras com a finalidade
atender os servigos internos da Cdmara Municipal de Santa Barbara do Monte Verde-MG,
conforme especificagdes constantes no Documento de Formalizacdo de Demanda, visando
atendimentos das demandas ordinarias de impressdo de documentos e uso rotineiro dos
equipamentos de informatica da Camara Municipal, a fim de executar as atividades no que diz
respeito a0 bom andamento do expediente administrativo e legislativo e se torna a solugéo de
continuidade na prestagdo dos relevantes servigos publicos prestados por este Orgéo
Legislativo.

[sso é importante para o cumprimento de requisitos de transparéncia e respeito as normas
de boas praticas administrativas.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO.

Diz o art. 72 da Lei 14.133/2021 Do Processo de Contratagdo Direta:
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ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os seguintes
documentos:

I - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

I - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no
art. 23 desta Lei;

I1I - parecer juridico e pareceres técnicos se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentérios
com 0 compromisso a ser assumido;

V - comprovagio de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificag@o minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de preco;
VIII - autorizag¢do da autoridade competente.

Paragrafo unico. O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente
do contrato devera ser divulgado e mantido a disposi¢do do publico em sitio
eletronico oficial.

Os atos em que se verifique a dispensa de licitagdes sdo atos que fogem ao principio
constitucional da obrigatoriedade de licitagdo, consagrando-se como excegoes a este principio.
Assim, este tipo de ato trata-se de ato discriciondrio, mas que devido a sua importancia e
necessidade extrema de idoneidade, se submete ao crivo de devida justificativa que ateste o
referido ato.

No caso em questdo se verifica a andlise dos incisos, do art. 72 da Lei 14.133/2021.
Inobstante o fato de a presente contratacdo estar na hipotese de contrata¢io direta por
Dispensa de Licitagido tem embasamento legal no inciso II do artigo 75 da Lei n. 14.133/2021,
segundo o qual € dispensavel a licitagdo para contratagdo de servigos que envolvam valores

inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos) (valor atualizado pelo Decreto n. 12.343/2024), o quc justifica a contratagéo dircta.
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3 - DESCRICAO DO OBJETO

Descri¢des e Quantidades

L VALOR VALOR
Item | Quant Descricao UNITARIO TOTAL

CARTUCHO TONER —
IMPRESSORA: HP LASER JET
P1102W - REFERENCIA:
CE285A

- COR: PRETO -
RENDIMENTO:

1.600 PAGINAS, ORIGINAL OU
COMPATIVEL DE PRIMEIRO
USO (NAO ADMISSAO DE
CARTUCHOS
REMANUFATURADOS,
RECONDICIONADOS OU
RECARREGADOS)

R$ 89,66 R$ 717,28

C ARTUCHO TONER -
IMPRESSORA: DCP-L5652DN
REFERENCIA: TN 3472
COMPATIVEL, 100% NOVO,
LACRADO, ORIGINAL OU
COMPATIVEL DE PRIMEIRO
USO (NAO ADMISSAO DE
CARTUCHOS
REMANUFATURADOS,
RECONDICIONADOS OU
RECARREGADOS)

R$ 64,99 R$ 519,92

CARTUCHO TONER —
IMPRESSORA: LASER JET
PRO

M125A, COMPATIVEL, 100%
NOVO, LACRADO, ORIGINAL

OU COMPATIVEL DE
PRIMEIRO USO (NAO

ADMISSAO DE CARTUCHOS

R$ 61,66 R$ 246,64
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ESTADO DE MINAS GERAIS

REMANUFATURADOS,
RECONDICIONADOS OU
RECARREGADOS)

VALOR TOTAL RS 1.483,84

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

A solugdo de mercado que atende a demanda da Camara Municipal para a aquisi¢do dos
produtos € a contratagdo de empresa para o fornecimento do bem, sendo a forma mais eficiente
e econdmica para atender a demanda.

As aquisigdes dos materiais sdo necessarias para suprir para repor o estoque de
almoxarifado, tendo em vista que o material ¢ indispensavel para manter o bom funcionamento
da unidade administrativa, uma vez que s3o fundamentais e imprescindiveis a fim de executar
as atividades de rotina no que diz respeito ao bom andamento do expediente interno e do
atendimento ao publico. ' 4 '

Todos os demais elementos necessarios ao atendimento a demanda da Administra¢do
estardo dispostos no Termo de Referéncia, entre eles as obrigagdes e responsabilidades da
contratada e demais especificidades do objeto.

5-REQUISITOS DA CONTRATACAO.

Poderdo participar deste processo de contratagdo empresas do ramo de atividade
relacionada ao objeto, que ndo possuam registro de sangdo que impega sua contratagdo, bem
como estejam devidamente regulares com: Com base no artigo 70, III, da Lei 14.133/2021,
foram exigidos os seguintes documentos como:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartio CNPJ;

b) Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agdes, documentos de
eleigdio de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a
altima ata de eleigdo de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de
sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera
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apresentado copia das leis que a instituiu; Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - MEI;

¢) Regularidade para com a Fazenda Federal Certiddo Conjunta Negativa De Débitos
relativos a Tributos Federais e & Divida Ativa da Unido;

d) Certidao Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;
¢) Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);
f) Certiddo Negativa de Débitos junto ao FGTS;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

h) Copia da Cédula de Identidade dos socios da empresa ou dos representantes das
entidades (RG);

i) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica:

6 - MODELOS DE EXECUCAO DO OBJETO:

A entrega ser4 realizada na Cimara Municipal de Santa Barbara do Monte Verde-MG na
rua Jose Antonio de Almeida n°169, bairro centro. Horario de funcionamento das 11h as 17h.
Os itens serdio entregues em até 5 dias tteis, contados do dia seguinte ao da solicitagdo. '

7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A

EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO
OU ENTIDADE. '

7.1 OBRIGACOES DO CONTRATADO

7.1.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obriga¢des constantes neste Contrato €
de seus anexos, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

7.1.2 A CONTRATADA sera responsavel por todas as obrigagdes trabalhistas, tributérias
e previdenciarias, seguros, taxas e¢ impostos, acaso envolvidos, especialmente por

qualquer vinculo empregaticio que venha a se configurar, inclusive indenizagdes
decorrentes de acidente de trabalho;
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7.1.3 Atender as determinagdes regulares ernitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

71.4 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitagio e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas ¢ Gtensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

7.1.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incotregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

7.1.6 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a0 CONTRATANTE;

7 1.7 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

7.1.8 Prestar todo esclarecimento ou inforrhag:éo solicitada pelo CONTRATANTE,
garantindo lhes o acesso, a qualquer tempo, no local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do contrato;

7.1.9 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condigfio de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.1.10 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilita¢do na licitag@o,
ou para a qualificagéo, na contratagdo direta;

7.1.11 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, A reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ¢ para aprendiz;

7.1.12 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicag¢do dos empregados que preencheram as referidas
vagas;

7.1.13 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;
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7.1.14 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal. as normas de seguranga do CONTRATANTE.

7.2- OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com o contrato € seus anexos;

7.2.2. Receber o0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste contrato;

72.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas;

7.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pela CONTRATADA; '

7.2.5. Comunicar a empresa para emissio de Nota Fiscal em relagio & parcela
incontroversa da execugio do-objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do. objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°14.133/21;

7.2.6. Efetuar o pagamento 4 CONTRATADA do valor correspondente a execugdo do
objeto, no-prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

7.2.7. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes
relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a
boa execugdo do ajuste.

7.2.8. A Administragdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir sobre a prorrogagao da vigencia contratual;

72.9. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO.
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O pagamento serd realizado em até 5 (cinco) dias, a contar da data da apresentagéo da
nota fiscal a ser encaminhada no e-mail cdmara.sbmv@yahoo.com.br o faturamento devera
ocorrer através de Boleto Bancério ou transferéncia conforme haja a solicitagdo da institui¢do
até o término no contrato.

Em caso de irregularidade, o prazo de pagamento serd contado a partir da correspondente
regularizagdo.

9- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selegdo para a escolha do fornecedor sera por meio da realizagdo de Processo de
Dispensa de Licitagdo em razdo do valor, artigo 75 inciso II da Lei 14.133/024, critério de
julgamento.

O menor prego global, sendo a mais vantajosa para administragdo publica respeitando os
critérios previsto, a contratagdo da empresa vencedora se fard desde que comprove a
regularidade de sua situa¢@o mediante habilitagédo.

As propostas adicionais poderfo ser encaminhadas ao Setor de Licitagdo especificamente
no e-mail camara.sbmvi@yvahoo.com.br, ou entregues pessoalmente na secretaria da
institui¢do. Ressalte-se que a dispensa de licitagdo, agora prevista no art. 75 da Lei n.
14.133/2021, notadamente quanto a hipétese do inciso II (valor reduzido) visa, em sintese,
atender aos principios da economicidade e da eficiéncia administrativa, evitando que os custos
econdmicos do processo de licitagdo ultrapassem os beneficios que serdo alcangados com a
futura contratacdo.

Nio por isso o procedimento serd mais ou menos burocratico ou no observara requisitos
legais. Pelo contrario, o valor da contratagdo que visa a Camara Municipal impde a observéancia
das normas da nova Lei de Licitagdes, inclusive, aquelas dos certames licitatdrios, na forma do
art. 72 da Lei n. 14.133/2021, com destaque para a comprovagéo de que o contratado preenche
os requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima necessaria.

Caso nenhuma proponente apresente proposta adicional durante os 3 dias uteis em que o
aviso ficar publicado ou se todas as proponentes que apresentarem propostas forem inabilitadas,
a contratante podera utilizar a proposta de menor valor obtida diretamente com fornecedores
durante a fase da pesquisa de preco, requerendo assim a formalizacdo da proposta, bem como
o envio da documentagio de habilitagdo.

10-ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
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A estimativa de valor da Contrataco serd a média com base no artigo 23 § 1° inciso IV
da Lei 14.133/2021.

A Céamara Municipal ja obteve 03 (trés) orgamentos de empresas requeridas obtida
diretamente com fornecedores durante a fase da pesquisa de preco, conforme estimado na
clausula “3” deste Termo de Referéncia.

11- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotag@o or¢amentaria
propria, prevista no orgamento da Camara Municipal de Vereadores de Santa Barbara do Monte
Verde/MG, na classifica¢do abaixo:

3.3.90.30.00.1.01.00.01.031.0001.2.0001 — Material de Consumo
11 - RESULTADO DO PROCESSO: .

Novas propostas comerciais e/ou dividas podem ser encaminhadas para o seguinte e-mail
camara.sbmv@yahoo.com.br, ou présencialmente na‘sede da institui¢do, o resultado estara no
quadro de avisos da Camara Municipai de Santa Barbara do-Monte Verde-MG, e sera postado
no site oficial https://www.santabarbaradomonteverde.mg.leg.br/

Santa Barbara do Monte Verde/MG, 30 de mar¢o de 2026.

74

Presidente do Poder Legislativo Municipal

Luiz Cdrlos

Afixado em 30/03/2026
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